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OPS-3411/2012                                                                  Zawichost, dn.12.07-2012r.

ZAPYTANIE  OFERTOWE 

 Realizacja szkoleń i kursów zawodowych dla Beneficjentów Ostatecznych Projektu Systemowego pod nazwą

„Aktywizacja społeczno – zawodowa  osób bezrobotnych z gminy Zawichost

Program Operacyjny Kapitał Ludzki 

Priorytet VII „Promocja Integracji Społecznej”

Działanie 7.1. „Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji”

Poddziałanie 7.1.1 „Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej”

Wykaz załączników:

 Opracowano w  Ośrodku Pomocy Społecznej w Zawichoście , lipiec 2012r.

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW

1. Oświadczenie o spełnieniu warunków - załącznik nr 1

2    wykaz posiadanego sprzętu niezbędnego do realizacji – załącznik nr 2

2. wzór ofert cenowej – załącznik 3

3. Druk oferty cenowej – załącznik 1

4 szczegółowe zestawienie zrealizowanych usług  załącznik nr 4

5. umowa – projekt  załącznik nr 5

6.programy ramowe szkoleń  - załącznik  nr 6

Akceptuję: 

Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej w  Zawichoście

Ewa Kwiatkowska
ZAPROSZENIE

DO ZŁOŻENIA OFERTY CENOWEJ W PROWADZONYM ROZPOZNANIU CENOWYM NA  

 Organizację szkoleń zawodowych  dla …… uczestników projektu  „Aktywizacja społeczno – zawodowa osób bezrobotnych z gminy Zawichost ” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego    

umowa nr  UDA.POKL.07.01.01-26-010/08-00
Priorytet: VII. Promocja integracji społecznej , Działanie: 7.1.1 Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej,  zamieszkałych na terenie  Gminy Zawichost, korzystających ze wsparcia  Ośrodka Pomocy Społecznej w Zawichoście, które są bezrobotne lub nieaktywne zawodowo, a są w wieku aktywności zawodowej .
I. Zamawiający: 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Zawichoście

 Ul. Żeromskiego 50 27-630 Zawichost

 
tel. /15/ 83-64-219

 
fax /15/ 83-63-051 

e- mail: opszawichost@poczta.fm  

Mając na względzie postanowienia art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych  (Dz. U z 2010 r. Nr 113, poz. 759 tekst jednolity z póź. zm ) i obowiązki wynikające z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz   Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki z dnia 22 listopada 2010 r., zapraszam do złożenia oferty cenowej na załączonym druku „oferta” w oparciu o założenia niniejszego zaproszenia.
II. Przedmiot zamówienia: 

1. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem prowadzonego postępowania jest udzielenie zamówienia publicznego na zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń zawodowych. 
ZADANIE I 

a)sprzedawca z obsługą kas fiskalnych komputera i programu sprzedażowego (85 godzin, w tym zajęcia teoretyczne 30 godzin i praktyczne 55 godzin) – dla 3 osób, zamieszkałych : 1 osoba Czyżów Szlachecki i 1 osoba  Podszyn 1 osoba  Czyżów Szlachecki realizacja w okresie sierpień – listopad 2012 

b) Opiekunka osób starszych (100 godzin w tym zajęcia teoretyczne 30 godzin i praktyczne 70 godzin) – dla 1 osoby zamieszkałej w Piotrowicach , realizacja w okresie sierpień c – listopad 2012  

c)kurs komputerowy ( 40 godzin, w tym zajęcia  teoretyczne 10 zajęcia praktyczne 30 ) dla 1 osoby zamieszkałej w Podszynie  okres realizacji sierpień – listopad 2012

ZADANIE II

a)prawo jazdy kat B  ( 60 godzin  w tym zajęcia  teoretyczne 30 godzin , zajęcia praktyczne 30 godzin) dla  16 osób, zamieszkałych : 2 osoby Piotrowice , 2 osoby Linów, 6 osób Zawichost . 5 osób Czyżów Szlachecki , 1 osoba Józefków realizacja sierpień – listopad 2012

b) prawo jazdy kat C( 50 godzin w tym 20 godzin zajęcia teoretyczne  30 godzin zajęcia praktyczne  dla 4 osób , zamieszkałych : 1 osoba  Linów , 2 osoby Zawichost , 1 osoba Czyżów Szlachecki okres realizacji sierpień- listopad 2012

1.1. Oznaczenie wg Wspólnego Słownika zamówień  :

 CPV  -   80530000-8  -  usługa szkolenia zawodowe

 CPV  -   80411200-0  -  usługi szkół nauki jazdy

 CPV  -   80533100-0  -  usługi szkolenia komputerowego

2. Wymogi o charakterze ogólnym do prowadzonych szkoleń:

2.1 Wymagany program szkolenia musi zawierać informacje, o których mówi Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dn. 02 marca 2007 r. w sprawie szczegółowych warunków prowadzenia przez publiczne służby zatrudnienia usług rynku pracy (Dz. U. Nr 476, poz. 315), a mianowicie:
· Nazwę i zakres szkolenia;

· Czas trwania i sposób organizacji szkolenia;

· Wymagania wstępne dla uczestników szkolenia;

· Cele szkolenia;

· Plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzględnieniem części teoretycznej i praktycznej;

· Treści szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych;

· Wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych

· Sposób sprawdzenia efektów szkolenia.

Program szkolenia opracowany w zgodzie z powyższymi założeniami przedstawia wykonawca, którego oferta została wybrana na dwa dni przed podpisaniem umowy.
1Wymagany program kursu musi  na Prawo jazdy kat. B i C musi być zgodny z programem nauczania zawartym w ustawie Prawo o ruchu drogowym oraz rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 27 października 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów (Dz. U. z 2005 r. Nr 217, poz. 1834)
Program szkolenia opracowany w zgodzie z powyższymi założeniami przedstawia wykonawca,

którego oferta została wybrana na dwa dni przed podpisaniem umowy. 
2.2 Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom zajęć: 
    2.2.1.Optymalną ilość materiałów niezbędnych do przeprowadzenia szkolenia. Wykonawca zapewni materiały dydaktyczne i biurowe konieczne do przeprowadzenia zajęć a także zapewni niezbędną odzież ochronną oraz sprzęt ochronny na kursach wymagających takiej odzieży i sprzętu.

2.3.2.
Poczęstunek w postaci , kawy, herbaty, ciastek w trakcie zajęć.

2.3.3. Badań lekarskich (na kursach gdzie są wymagane).
2.3.4. Ubezpieczenie od NW i NNW uczestników/uczestniczek szkoleń.
2.3.5.Materiały dydaktyczne (podręczniki w wydaniu książkowym i elektronicznym  o treściach zgodnych z tematyką szkolenia) oraz cała dokumentacja związana z realizacją szkoleń (listy obecności, harmonogram itp.) powinny być opatrzone znakami EFS - nazwą działania oraz tytułem projektu. Pomieszczenia, w których odbywać się będą szkolenia powinny być oznaczone logo EFS i Kapitału Ludzkiego oraz zawierać informację o nazwie kursu, Zamawiającym i źródle finansowania;
2.3.6.Do liczby godzin szkoleń wykazywanych w ofertach nie należy wliczać godzin przewidywanych na egzaminy państwowe. 

2.3.7. Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:

· Dzienna lista obecności uczestników/uczestniczek szkolenia;

· Dziennik zajęć zawierający m.in. wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych;

· Oświadczeń uczestników/uczestniczek potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych i biurowych;

· Rejestr wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia;

· Protokół z egzaminu.

2.3.8. Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zapłaty za szkolenie, zobowiązany będzie do 

       niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o:

· Nie zgłoszeniu się uczestników/uczestniczek na szkolenie;

· Przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz każdorazowej nieobecności skierowanych osób;

· Innych sytuacjach, które mają wpływ na realizację programu szkolenia i umowy.

2.3.9.Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia zakończenia szkolenia, następujących dokumentów:

· Faktury za przeprowadzoną usługę

· Kserokopii ankiet oceniających, przeprowadzonych wśród uczestników/uczestniczek szkolenia;

· Imiennego wykazu osób, które ukończyły szkolenie;

· Imiennego wykazu osób, które nie ukończyły szkolenia;

· Kserokopii  wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia;

· Kserokopii dziennika zajęć;

· Kserokopii list obecności;

· Kserokopii protokołu z egzaminu;

· Kserokopii oświadczeń uczestników/uczestniczek potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych, 

· Innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia kursu.

Wszystkie kopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem

2.3.10.Wykonawca winien zapewnić uczestnikom/uczestniczkom szkolenia warunki do nauki w oparciu o zasady BHP. Sale dydaktyczne muszą być wyposażone stosownie do potrzeb grupy słuchaczy, tj. w miejsca siedzące, ławki/stoliki, sprzęt audiowizualny, flipchart, tablice szkolne lub magnetyczne.

 2.3.11.W przypadku szkoleń, gdzie program przewiduje zajęcia przy komputerze, każdy uczestnik musi mieć dostęp do niezależnego stanowiska komputerowego posiadającego niezbędne i legalne oprogramowanie.

2.3.12.Wykonawca zobowiązany będzie do przeprowadzenia wśród uczestników/uczestniczek zajęć oceny merytorycznej i technicznej przebiegu szkolenia, m.in. na podstawie formularza ankiety oceniającej, jak również do przedstawienia jej wyników Zamawiającemu.

2.3.13.Wykonawca, przed rozpoczęciem szkolenia, zobowiązany będzie do zapoznania jego uczestników/uczestniczek ze szczegółowym programem poprzez przekazanie im harmonogramu realizowanych zajęć.

2.3.14.Wykonawca przekaże Zamawiającemu szczegółowy program realizowanych zajęć, łącznie  z danymi trenerów ( nazwisko i imię) na 8 dni roboczych przed ich rozpoczęciem celem przekazania Instytucji Pośredniczącej informacji o realizowanym wsparciu.

2.3.15. . Szkolenie zawodowe z zadania I zleceniobiorca  zorganizuje  w odległości nie większej niż 25 km od  Zawichostu. Szkolenia / kursy – teoretyczne   z zadania II – zleceniobiorca zorganizuje w odległości nie większej niż  25 km od Zawichostu
2.3.16.W cenie należy uwzględnić przeprowadzenie jednorazowego egzaminu państwowego na szkoleniach prawa jazdy kat B i C (Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego).

2.3.17.W przypadku kursów prawa jazdy Wykonawca musi udokumentować liczbę posiadanych samochodów niezbędnych do realizacji zamówienia, minimalna ilość pojazdów została określona w postawionym warunku podmiotowym. 

2.3.18. W przypadku kursów prawa jazdy zajęcia praktyczne  obejmować mają zajęcia na placu manewrowym i w ruchu drogowym, w tym  na terenie miasta gdzie  ma siedzibę WORD.
2.3.19.Zamawiający dopuszcza możliwość dołączenia poszczególnych osób do grup szkoleniowych organizowanych przez Wykonawcę. 

2.3.20.Wykonawca musi wyznaczyć osobę, która będzie kierownikiem – koordynatorem kursu.  
3. Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych

5. Termin i miejsce wykonania przedmiotu

5.1.
Wykonawca winien zapewnić uczestnikom/uczestniczkom zajęć transport do miejsca prowadzonych zajęć i z powrotem bądź pokryć koszt takiego dojazdu o ile uczestnik/uczestniczka podpisze stosowne oświadczenie dotyczące samodzielnego przybycia na miejsce prowadzonych zajęć w siedzibie Wykonawcy. W przypadku zajęć prowadzonych na terenie Miasta i Gminy Zawichost, Wykonawca ma obowiązek refundacji kosztów podróży uczestników/uczestniczek projektu do miejsca prowadzonych zajęć.  

       5.2.Szkolenia muszą zakończyć się do 30 listopada 2012 roku.
         W harmonogramie należy uwzględnić poniższe terminy:

	szkolenie
	TERMINY od – do

	
	

	Sprzedawca z obsługą kas fiskalnych, komputera i programu sprzedażowego
	VIII– XI 2012

	Opiekunka 
	VIII– XI 2012

	komputerowe 
	VIII– XI 2012

	 prawo jazdy kat B
	VIII-XI 2012

	prawo jazdy kat C
	VIII-XI 2012


Szkolenia muszą zakończyć się do 30 listopada 2012 roku.
1) Opis sposobu udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:

6.1. Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeżeli będzie:
6.1.1.zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia ze wszystkimi wymogami niniejszego zapytania, 

6.1.2złożona w wyznaczonym terminie składania ofert. 
 6.2.
O Zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy złożą oświadczenie   o spełnieniu warunków podmiotowych oraz spełniają warunki, dotyczące; 

6.2.1  posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli  przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

Na potwierdzenie należy złożyć: 

Oświadczenie, że wykonawca posiada aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych wydane przez Wojewódzki Urząd Pracy

Oświadczenie, że wykonawca posiada zezwolenia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania zezwolenia na podjęcie działalności w zakresie objętym niniejszym zamówieniem (zezwolenia na realizacje szkoleń z nauki jazdy)

6.2.2  posiadania wiedzy i doświadczenia;
 Na potwierdzenie należy złożyć: 

Wykaz wykonanych 3 usług szkoleniowych ze wskazanych w wykazie w okresie ostatnich 3 lat a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie z podaniem ich daty i miejsca. Do każdej pozycji wykazu jeśli jest to możliwe należy dołączyć  dokument potwierdzający należyte wykonanie zamówienia ( referencje)
6.2.3 dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
6.2.3.1   Wszystkie zajęcia muszą być prowadzone przez osoby posiadające odpowiednie wykształcenie i kwalifikacje zawodowe niezbędne do przeprowadzenia zajęć.

	Do  zadania nr:
	Nazwa szkolenia


	Wymagania minimalne kadry dydaktycznej

	1


	 obsługa komputera


	1 osoba posiadająca: wykształcenie wyższe z zakresu informatyki oraz praktyczną i teoretyczną wiedzę w zakresie prezentowanego tematu, wynikającą z wykonywanego zawodu lub pełnionej funkcji; minimum 3-letni okres pracy 

	
	Opiekunka osób starszych, chorych i niepełnosprawnych
	Usługa szkolenia musi być realizowana przez osobę posiadającą kwalifikacje do prowadzenia zajęć teoretycznych, wykładowca posiadać powinien co najmniej roczny staż pracy w ostatnich trzech latach, licząc od dnia upływu terminu składania oferty jako nauczyciel, instruktor lub wykładowca.

	
	Sprzedawca z obsługą kasy fiskalnej
	1 osoba posiadająca: wykształcenie min. średnie, doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z zakresu podanego w zapytaniu dotyczącego danego szkolenia 

1 osoba posiadająca: wyższe wykształcenie z zakresu informatyki, doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z w/w zakresu,

1 osoba posiadająca: min. średnie wykształcenie, doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z zakresu obsługi kas fiskalnych.  .

	2
	Kurs prawa jazdy   kat. B 
	4 instruktorów z uprawnieniami do szkolenia w zakresie prawa jazdy kat. B  z 3 letnim doświadczeniem w prowadzeniu szkoleń z podanego zakresu w zapytaniu ofertowym dotyczącego danego szkolenia 


	
	Kurs prawa jazdy   kat. C
	   4  instruktorów z uprawnieniami do szkolenia w zakresie prawa jazdy kat. C  z 3 letnim doświadczeniem w prowadzeniu szkoleń z podanego zakresu w zapytaniu ofertowym dotyczącego danego szkolenia.  .



6.2.3.2   Wykazu narzędzi, urządzeń, wyposażenia multimedialnego, sal szkoleniowych.

6.2.3.3   Posiadanie odpowiednio dostosowanej ilości i jakości pomieszczeń, sprzętu do przeprowadzenia szkolenia dla przewidzianej do przeszkolenia grupy osób, pomocy dydaktycznych. Dysponowanie minimum 1 salą komputerową (poświadczeniem dysponowania odpowiednią ilością sal będzie tytuł własności, lub inny dokument poświadczający posiadanie, w szczególności kserokopia obowiązującej umowy najmu, dzierżawy, opatrzona klauzulą „Za zgodność z oryginałem” i poświadczona przez Wykonawcę).

6.2.3.4  Ogólny wymóg dysponowania salami do prowadzenia zajęć został określony w warunkach ogólnych i w oparciu o te zasady wykonawca zobowiązany jest przedstawić w formie wykazu następujące informacje: adres lokalu ze wskazaniem prawa do jego dysponowania, wskazanie ilości sal do zajęć z ilością miejsc, ilość pomieszczeń socjalnych oraz ilość WC.
	zadanie
	Nazwa szkolenia
	Wymagania minimalne  

w wykazie poza informacją o podstawie dysponowania, należy podać:

	1


	Sprzedawca + kasy fiskalne
	Należy zapewnić różne rodzaje kas fiskalnych w łącznej ilości min 4 szt. Należy podać modele kas fiskalnych.

	
	 Opiekunka osób starszych
	przynajmniej 1 szt. – fantom osoby dorosłej, leżanka, parawan, koc, aparat do mierzenia ciśnienia, apteczka pierwszej pomocy.  

	
	Kurs komputerowy
	Stanowisko komputerowe  z dostępem do Internetu 

	2
	Prawo jazdy kat. B
	Przynajmniej 4 pojazdy do szkolenia w zakresie prawa jazdy kat. B 

(typ, marka samochodu i numery rejestracyjne).

	
	Prawo jazdy kat. C
	Przynajmniej 2 pojazdy do szkolenia w zakresie prawa jazdy kat. C 

(typ, marka samochodu i numery rejestracyjne


6.2.3.5 Uwaga: Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

6.3. Nie podlegają wykluczeniu.

6.3.1.  Nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Ośrodkiem  Pomocy Społecznej w    Zawichoście poprzez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania miedzy w/w podmiotem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu w/w podmiotu lub osobami wykonywującymi w imieniu w/w podmiotu czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegające w szczególności na:                                                                                                           
a) Uczestniczeniu w spółce jak wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;                                b) Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;                                                                         

c) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;                                                                                                                                             d) Pozostawianiu w związku małżeńskim, w stosunku do pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku do przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu oferent przedstawi    oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Zawichoście
INFORMUJĘ, ŻE PRZEDSTAWIENIE DOKUMENTU LUB OŚWIADCZENIA NIEPRAWDZIWEGO WYCZERPUJE ZNAMIONA ART. 297 KK (wyłudzenie zamówienia publicznego - czyn zagrożony karą pozbawienia wolności do 5 lat).

7 .OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest  Ewa Kwiatkowska
Tel  506-142-586 e-mail  opszawichost@poczta.fm
8. INFORMACJE O ADRESOWANIU KORESPONDENCJI I SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCĄ

8.1 W postępowaniu o udzielenie przedmiotowego zamówienia – oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje – Zamawiający i Wykonawca przekazują drogą elektroniczną ,faksową, w języku polskim z zastrzeżeniem postanowień ust. 9.2, przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
8.2.Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogą elektroniczną lub faksową, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
8.3.Wszelką korespondencję do Zamawiającego związaną z niniejszym postępowaniem, należy kierować na adres: Ośrodek Pomocy Społecznej 27-630 Zawichost ul. Żeromskiego 50 z dopiskiem:  usługa szkoleniowa.
UWAGA!  Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za skutki braku zachowania przez Wykonawców wymogów opisanych w niniejszym punkcie. 

9.WYJAŚNIENIA I MODYFIKACJE ZAPYTANIA ORAZ PRZEDŁUŻENIE TERMINU SKŁADANIA OFERT

9.1.Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania. 

9.2.W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść Zapytania. Dokonana zmiana Zapytania zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, do których wysłano Zapytanie oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego  www.jo.zawichost.pl/a. Modyfikacja treści zapytania będzie wiążąca przy składaniu ofert.

9.3.W przypadku, gdy zmiana będzie istotna tj. w szczególności dotyczyć będzie określenia przedmiotu, wielkości lub zakresu zamówienia, kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu lub sposobu oceny ich spełnienia, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie tych zmian w ofertach i poinformuje o powyższym Wykonawców, którym wysłał zapytanie oraz zamieści tę informację na stronie internetowej Zamawiającego.
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.1. Oferta powinna być złożona na druku „OFERTA” (załącznik nr 1) wraz z wymaganymi załącznikami. Oferty należy dostarczyć w formie pisemnej (w zamkniętej kopercie z dopiskiem  
10.2. Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

10.3. Oferty muszą obejmować całość przedmiotu zamówienia,  dopuszcza się składania ofert częściowych na dowolną ilość zadań

10.4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.

10.5. Ofertę należy sporządzić w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

10.6. W przypadku załączenia do oferty dokumentów sporządzonych w języku obcym, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty tłumaczenie tych dokumentów na język polski, poświadczone przez Wykonawcę. 

10.7. Treść oferty musi odpowiadać wymaganiom zawartym w treści Zapytania. Oferta musi zawierać wymagane w załączniki.

10.8. Wymagane dokumenty należy złożyć w formie oryginałów lub kopii poświadczonej  

10.9. „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” przez Wykonawcę (osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy).

10.10. We wszystkich przypadkach, gdzie mowa jest o pieczęciach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci zawierającego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

10.11. Oferta i dokumenty sporządzone przez Wykonawcę muszą być podpisane (za podpis uznaje się własnoręczny podpis złożony w sposób umożliwiający identyfikację osoby). W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

10.12. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

10.13. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były parafowane przez osobę podpisującą ofertę, ponumerowane i połączone ze sobą w sposób trwały.

10.14. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz.U. Z 2003 r. nr 153, poz. 1503 ze zm.) Wykonawca powinien to wyraźnie zastrzec w ofercie i odpowiednio oznaczyć zastrzeżone informacje. Z uwagi na wymogi związane z niniejszym postępowaniem Zamawiający nie dopuszcza zastrzegania w ofercie jako tajemnicy przedsiębiorstwa: informacji dotyczących nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy, ceny oferty, terminu wykonania zamówienia,  doświadczenia, elementów merytorycznych oferty. 

11. MIEJSCE i TERMIN SKŁADANIA OFERT

11.1. Oferty należy dostarczyć w formie pisemnej (w zamkniętej kopercie z opisem „Usługa szkoleniowa” i dopiskiem nie otwierać do dnia   26  lipca 2012 do godziny 11:00”,  drogą pocztową lub osobiście do siedziby Zamawiającego – , w godz. od .,,,, 7:00 do 15:00
11.2. Termin składania ofert upływa dnia  26 lipca 2012. r. o godz. 11.00.
11.3. UWAGA! Liczy się data i godzina złożenia oferty do miejsca wyznaczonego w siedzibie Zamawiającego. Oferty które wpłyną  po tym terminie nie będą rozpatrywane zostaną zwrócone bez otwierania .Przedmiotowe zapytanie ofertowe znajduje się na stronie internetowej Zamawiającego, Wykonawca przed złożeniem oferty zobowiązany jest zapoznać się z informacjami umieszczonymi na tej stronie, gdyż wszelkie informacje związane z zapytaniami do przedmiotowego zapytania  Zamawiający zamieści na stronie. 
12. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Termin związania ofertą wynosi 30 (trzydzieści) dni i rozpoczyna się od dnia upływu terminu składania ofert. W przypadku przedłużenia terminu składnia ofert, termin związania ofertą, ulegnie automatycznie przesunięciu o ilość dni przedłużających termin składania ofert.

Załączniki
1. Oświadczenie o spełnieniu warunków - załącznik nr 1
2. wzór ofert cenowej – załącznik nr 2
3. wykaz posiadanego sprzętu niezbędnego do realizacji – załącznik nr 3
4.  szczegółowe zestawienie zrealizowanych usług  załącznik nr 4
5. umowa – projekt  załącznik nr 5
6. programy ramowe szkoleń  - załącznik  nr 6
(Załącznik nr 1)

..............................................................

/miejscowość i data/

OŚWIADCZENIE

Składając ofertę na:

Realizację  szkoleń/ kursów zawodowych dla Beneficjentów Ostatecznych Projektu Systemowego pod nazwą

„Aktywizacja społeczno – zawodowa  osób bezrobotnych z gminy Zawichost

Nazwa wykonawcy: ....................................................................................................................

Adres wykonawcy: .......................................................................................................................

Ja (imię i nazwisko) ……………………………………………………………………………..

w imieniu moim i reprezentowanej przeze mnie Firmy oświadczam, że:

1. Posiadamy uprawnienia do wykonywania przedmiotu zamówienia;

2. Posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz

- dysponujemy potencjałem technicznym* i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia*

- przedstawiamy pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego* i osób zdolnych do wykonania zamówienia*

3.   Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

4.   Nie podlegamy wykluczeniu na podstawie  art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych
5. Nie jesteśmy  powiązani osobowo lub kapitałowo z Ośrodkiem  Pomocy Społecznej w    Zawichoście
5. Na każde żądanie Zamawiającego dostarczymy niezwłocznie odpowiednie dokumenty, potwierdzające prawidłowość każdej z kwestii zawartej w powyższym oświadczeniu.

Jednocześnie oświadczam, iż jestem świadomy odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń.

Imiona i nazwiska osób uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy

1. ……………………………………….

2. ………………………………………. 




3. ……………………………………….


4. 
……………………………………….












___________________________

            Podpisy osób wskazanych w                     

            dokumencie, uprawnionych do         

            występowania w obrocie prawnym 

           lub posiadających pełnomocnictwo

*niepotrzebne skreślić

 ……………………………                                                                                                                         Załącznik nr 2
   Pieczątka oferenta                                                                                     

                                                                                                                     Miejscowość, data……………………….

OFERTA

Do 

Ośrodka Pomocy Społecznej w Zawichoście

 27-630 Zawichost

 
tel. /15/  83-64-219  

 
fax /15/  83-64-051

e- mail:  opszawichost@poczta.fm 

Odpowiadając na zapytanie ofertowe na;

	Organizację i przeprowadzenie  szkoleń zawodowych dla uczestników  projektu systemowego
„Aktywizacja społeczno – zawodowa osób bezrobotnych z gminy Zawichost
Zadanie Nr………..


składamy ofertę  następującej treści: 
Cenę brutto ogółem przedmiotu zamówienia …………………… PLN;

słownie: ................................................................................................................................... zł

Wykonawca którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą przedstawi kalkulacje cenową poszczególnych szkoleń  przed podpisaniem umowy.

Na zaoferowaną cenę składa się;

· Przeprowadzenie warsztatów i szkoleń w ilości godzin (dydaktycznych) zająć teoretycznych i   praktycznych w zakresie określonym w zapytaniu ofertowym;

· Każdy uczestnik otrzyma na własność w ramach kosztów szkolenia materiały wymienione i opisane w zapytaniu ofertowym;

· Adres zorganizowania szkoleń;  ………………………………………………………………………..

· Osobą do kontaktów z zamawiającym odpowiedzialną za wykonanie usługi i uprawnioną do zawarcia umowy jest:    ......................................................................................

( imię i nazwisko, funkcja)

· Kierownikiem – koordynatorem  szkoleń jest: …………………………………. 

· oświadczamy, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia;

· oświadczamy, że uzyskaliśmy od Zamawiającego wszelkich informacji niezbędnych do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym;

· oświadczamy, że zapoznaliśmy się z zapytaniu ofertowym i istotnymi postanowieniami umowy i nie wnosimy żadnych zastrzeżeń oraz uznajemy się za związanych określonymi w niej zasadami postępowania, przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert;

· oświadczamy, że oferowany przedmiot zamówienia odpowiada wymaganiom określonym dla danego zadania opisanego w zapytaniu ofertowym;

· oświadczamy, że zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego;

· oświadczamy, że jesteśmy (jestem) upoważnieni do reprezentowania Wykonawcy;

· oświadczamy, że wszystkie kartki naszej oferty łącznie ze wszystkimi załącznikami są ponumerowane i cała oferta składa się z.............  kartek

Załącznikami do niniejszej oferty są:

......................................... dnia .........................................

……………………………………….
Załącznik nr 3
miejscowość, data………………..……………..

………………………………..

          (pieczęć firmy)

WYKAZ POSIADANEGO  SPRZĘTU NIEZBĘDNEGO

 DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Nazwa wykonawcy

…………………………………………………………………..





…………………………………………………………………..





…………………………………………………………………..

Siedziba wykonawcy

…………………………………………………………………..





…………………………………………………………………..





…………………………………………………………………...

	Lp.


	 rodzaj sprzętu 
	 ilość sztuk

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.


	
	

	7.
	
	


………………………………..



…………………………………

  (imiona i nazwiska osób uprawnionych do




Podpisy osób uprawnionych do

       reprezentowania wykonawcy) 




reprezentowania wykonawcy           

(Załącznik nr 4)

Szczegółowe zestawienie zrealizowanych usług 

pieczęć firmy                                                                       miejscowość, data ….........................                                                                                              ………………………….….

POSIADANIE WIEDZY I DOŚWIADCZENIA – WYKAZ USŁUG SZKOLENIOWYCH* 

Data:  …..............................................

Nazwa Wykonawcy:…………………………………………………………………………

	Lp.
	Nazwa szkolenia
	Liczba

osób przeszkolonych
	Termin

realizacji
	Nazwa i adres Zleceniodawcy
	Wartość usługi

PLN
	

	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	  

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	RAZEM
	
	


* Wykaz wykonanych usług w 2011
   …………………………………………………………………………..

                                                          



 podpisy Wykonawcy lub osób                                      

                                                            


 uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy

(Załącznik nr 5

)

U m o w a – projekt

Umowa Nr……………………… 

dotycząca organizacji warsztatów i szkoleń

zawarta w Zawichoście, w dniu …………… roku pomiędzy:  …………………………….. ul. …………………………………….., reprezentowanym przez:

1. ……………………………………………….. zwanym dalej w treści Umowy Zamawiającym, 

a 

………………………………….. z siedzibą w ………………………………., NIP ………………………………. .  

reprezentowanym przez:

1. ……………………………….. zwanym dalej w treści Umowy Wykonawcą, o następującej treści:

§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia poniższego warsztatu i szkoleń wraz z egzaminami końcowymi w ramach Projektu systemowego pn. „Aktywizacja osób społeczno – zawodowa osób bezrobotnych z gminy Zawichost

	Nr  

zadania
	Nazwa szkolenia
	Liczba uczestników
	Wymagana ilość godzin lekcyjnych
	Miejsce realizacji szkolenia
	Wynagrodzenie brutto w wysokości za szkolenie:

	 1
	komputerowy
	1
	Zgodnie z zapytaniem ofertowym 
	
	

	
	Sprzedawca z obsługą kas fiskalnych, komputera i programu sprzedażowego
	3
	Zgodnie  z zapytaniem ofertowym 
	
	

	
	Opiekunka społeczna
	1
	Zgodnie  z zapytaniem ofertowym
	
	

	 2
	prawo jazdy kat B
	16 
	zgodnie z zapytaniem ofertowym
	
	

	
	prawo jazdy kat C
	 4
	zgodnie z zapytaniem ofertowym
	
	


2. Program szkolenia opracowany w zgodzie z założeniami przedstawia wykonawca, którego oferta została wybrana na dwa dni przed podpisaniem umowy.

§ 2

1. Wykonawca za przeprowadzenie usług szkoleniowych, o których mowa w  § 1 otrzyma wynagrodzenie brutto w wysokości …………………………………….. zł (słownie ……………………………………………..zł) 

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w częściach po zrealizowaniu szkolenia dla danej grupy, w wysokości określonej w tabeli dla grupy na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawcę, przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego środków pieniężnych na realizację Projektu.

3. Płatności dokonuje się w złotych polskich.

4. Terminowa wypłata wynagrodzenia dokonywana jest z zastrzeżeniem dostępności na wyodrębnionym koncie bankowym Zamawiającego środków z dotacji przeznaczonych na finansowanie Projektu.

5. Za datę dokonania płatności uznaje się dzień, w którym Zamawiający wydał swojemu bankowi polecenie przelewu.

§ 3

1. Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny w stosunku do realizacji szkoleń wymienionych w  § 1 zobowiązany jest do:

1) Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem. 

2) Systematycznej oceny postępów w nauce uczestników szkolenia.

3) Zapewnienia podręczników, materiałów szkoleniowych wraz z wymaganymi logotypami, materiałów do zajęć praktycznych w kwocie wskazanej w warunkach ogólnych oraz poczęstunku w postaci (napoje zimne i gorące,  ciastka)  

4) Poddania się kontroli przeprowadzanej przez Zamawiającego oraz inne uprawnione podmioty 
w zakresie prawidłowości realizacji Umowy. 

5) Ubezpieczenia uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych 
w związku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem.

6) Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia:

· dziennika zajęć zawierającego listę obecności, wymiar godzin i tematy zajęć;

· rejestru wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia 
i uzyskanie kwalifikacji;

· listy odbioru materiałów i poczęstunku.

7) Wydania uczestnikom szkolenia, kończącym je z wynikiem pozytywnym w terminie 7 dni od daty dokonania oceny, stosownych zaświadczeń.

8) Przekazania po zakończeniu szkolenia w terminie 7 dni:

· Faktury za przeprowadzoną usługę

· Imiennego wykazu osób, które ukończyły szkolenie;

· Imiennego wykazu osób, które nie ukończyły szkolenia;

· Kserokopii  wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia;

· Kserokopii dziennika zajęć;

· Kserokopii list obecności;

· Kserokopii listy wydanego poczęstunku

· Kserokopii protokołu z egzaminu;

· Kserokopii oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych, 

· Innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia kursu.( m.in. karty usługi doradczej i potwierdzenie udzielonego wsparcia psychologicznego)

Wszystkie kopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem

9) Bieżącego informowania Zamawiającego o przypadkach nieobecności na szkoleniu osoby  skierowanej oraz o rezygnacji z uczestnictwa na szkoleniu w trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy zapłaty za szkolenie tej osoby. 

10) Zapewnienia sal, pracowni z wyposażeniem oraz wykwalifikowanej kadry niezbędnej do przeprowadzenia szkolenia. 

11) Zapewnienia egzaminu końcowego.

12) Informowania społeczeństwa o finansowaniu realizacji Projektu przez Unię Europejską, zgodnie z wymogami, o których mowa w Rozporządzeniu WE 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r. odnośnie obowiązków informacyjnych i komunikacyjnych stosowanych przez Państwa Członkowskie, oraz wytycznymi Instytucji Zarządzającej.

13) Umieszczenia na każdej stronie wszystkich dokumentów związanych z realizacją szkolenia loga Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Społecznego, loga Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz zapisu następującej treści „Projekt współfinansowany ze środków  Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”.

14) Oznakowania sal w których będą odbywać się zajęcia oraz materiałów szkoleniowych przekazywanych uczestnikom szkolenia.

15) Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych Beneficjentów Ostatecznych oraz wszelkich informacji dotyczących przetwarzania oraz prawidło je zabezpieczyć przed osobami nieuprawnionymi. Ponadto Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż sposoby zabezpieczenia danych osobowych są tajemnicą przedsiębiorstwa. Osobom zaangażowanym do wykonania powierzonych zadań, które będą miały wgląd do danych osobowych Beneficjentów Ostatecznych wydane zostaną stosowne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych uczestników projektu.

16)  Zleceniobiorca zobowiązuje się zarejestrować instytucję szkoleniową w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostępnej na stronie www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowanie w tej bazie informacji o każdym szkoleniu otwartym realizowanym w ramach projektu.

.  




§ 4

Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje i umiejętności wymagane do wykonania postanowień niniejszej umowy.

§ 5

1. Zamawiający ma prawo do:

1) Dokonywania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia.

2) Uczestnictwa w ocenie końcowej osoby szkolonej.

3) Odstąpienia od umowy i żądania zwrotu przekazanych środków w przypadku nie wywiązania się Wykonawcy warunków oferty i umowy.

4) Zmiany terminu realizacji szkolenia w przypadku zaistnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

5) Prawo do niekomercyjnego wykorzystania materiałów szkoleniowych przygotowanych 
i przekazanych uczestnikom szkolenia przez Wykonawcę.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy w razie stwierdzenia nienależytego wykonania jej postanowień przez Wykonawcę.
§ 6

1. W przypadku nie wykonania lub nie należytego wykonania umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może naliczyć karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach:

a) za zwłokę w zakończeniu  szkolenia w wysokości 0,5% wynagrodzenia o którym mowa w § 2 ust. 1 za każdy dzień zwłoki,

b) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 
w wysokości 10% wynagrodzenia o którym mowa w § 2.

2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie informował Wykonawcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.

§ 7

1.
Wykonawca wskazuje do współpracy: …………………………………………….

2.
Zamawiający  wskazuje do współpracy:  …………………………………………

§ 8

Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 9

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2010, Nr 113, poz. 759 z póź. zmian.) oraz przepisy Kodeksu Cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. 1964, nr 16, poz. 93 z późn. zm.). 

2. Integralne części niniejszej umowy stanowią:

a) Zapytanie ofertowe

b) Oferta Wykonawcy, 

c) Program Szkolenia.

§ 10

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach , w tym dwa egzemplarze dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.

         
ZAMAWIAJĄCY                                                                                                WYKONAWCA

……………………………………                                                                        ………………………………………              

Załącznik nr 6 programy ramowe szkoleń/kursów

1. Sprzedawca z obsługą kasy fiskalnej, komputera i programu sprzedażowego  ( dla; 3 osób).

Szkolenie dla każdej z grup musi być zrealizowane wg niżej wymienionego programu:

	Lp.
	Przedmiot/zagadnienie
	Liczba godzin

	
	
	Ogółem
	Wykłady
	Zajęcia praktyczne

	1. 
	 Wiedza o konsumencie
	1
	1
	-

	2. 
	 sklep detaliczny i jego wyposażenie
	2
	1
	1

	3. 
	 marketing  handlowy
	4
	2
	2

	4. 
	 organizacja pracy w sklepie
	2
	1
	1

	5. 
	 zaopatrzenie sklepu w towary
	2
	1
	1

	6. 
	 technika sprzedaży detalicznej
	6
	-
	6

	7. 
	czynności rachunkowo- kasowe oraz rozliczenia z budżetem państwa.
	7
	2
	5

	8. 
	 trening umiejętności sprzedaży i obsługi klienta
	10
	2
	8

	9. 
	 Obsługa kas fiskalnych.
	8
	2
	6

	10. 
	Podstawy obsługi komputera
	16
	4
	12

	11. 
	obsługa komputerowych programów fakturujących.
	20
	5
	15

	12. 
	Bezpieczeństwo i higiena pracy dla pracowników  na stanowiskach robotniczych
	8
	8
	-

	RAZEM
	85
	30
	55


Po ukończeniu szkolenia, Wykonawca zobowiązany będzie wydać uczestnikom: 

a. zaświadczenie  na druku, którego wzór określa rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dn. 03.02.2006 w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. nr 31. poz. 216).

2. Opiekun społeczna ( 1 osoba).

Szkolenie musi być zrealizowane wg niżej wymienionego programu:

	Lp.
	Przedmiot/zagadnienie
	Liczba godzin

	
	
	Ogółem
	Wykłady
	Zajęcia praktyczne

	1. 
	Podstawy psychologii.


	8
	2
	-

	2. 
	Struktura organizacyjna. Zasady działania ośrodków pomocy. Regulamin i obowiązki opiekunki.
	2
	2
	-

	3. 
	Cechy opiekunki i współpraca ze środowiskiem.
	2
	2
	-

	4. 
	Postępowanie w przypadku choroby.
	7
	3
	4

	5. 
	Higiena chorego.
	12
	3
	8

	6. 
	Zabiegi pielęgnacyjne za zlecenie lekarza.
	17
	3
	12

	7. 
	Zasady żywienia – rodzaje diet.
	3
	-
	-

	8. 
	Postępowanie w przypadku schorzeń poszczególnych układów człowieka.
	3
	2
	-

	9. 
	Starość jako etap rozwoju.
	3
	2
	-

	10. 
	Postępowanie w okresie zdrowienia.
	2
	2
	-

	11. 
	Postępowanie w przypadku choroby zakaźnej.
	3
	2
	-

	12. 
	Udzielanie pierwszej pomocy przedlekarskiej.
	10
	2
	6

	13. 
	Czuwanie i pomoc dla umierającego.
	3
	3
	-

	14. 
	Wiadomości o lekach.
	4
	2
	-

	15. 
	Zajęcia praktyczne.
	40
	-
	40

	RAZEM
	100
	30
	70


Po ukończeniu szkolenia, Wykonawca zobowiązany będzie wydać uczestnikom: 

a. zaświadczenie  na druku, którego wzór określa rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dn. 03.02.2006 w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. nr 31. poz. 216).

3.  szkolenie komputerowe ( 1 osoba)

Szkolenie musi być zrealizowane wg niżej wymienionego programu:

	Lp.
	Przedmiot/zagadnienie
	Liczba godzin

	
	
	Ogółem
	Wykłady
	Zajęcia praktyczne

	1
	Podstawy obsługi komputera


	4
	1
	3-

	2
	Edytor tekstu Microsoft WORD
	12
	3
	9

	3
	 Arkusz kalkulacyjny EXEL
	9
	3
	6-

	4
	 Grafika- Microsoft PowerPoint
	           5
	1
	4

	5
	Praca z Internetem , obsługa poczty elektronicznej
	10
	 3
	7

	RAZEM
	40
	11
	29


4. prawo jazdy kat B

Szkolenie musi być zrealizowane wg niżej wymienionego programu:

	Lp.
	Przedmiot/zagadnienie
	Liczba godzin

	
	
	Ogółem
	Wykłady
	Zajęcia praktyczne

	1
	 Zgodnie z programem nauczania zawartym w ustawie Prawo o ruchu drogowym oraz rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 27 października 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów (Dz. U. z 2005 r. Nr 217, poz. 1834)


	60
	30
	30

	RAZEM
	60
	30
	30


5. prawo jazdy kat C
Szkolenie musi być zrealizowane wg niżej wymienionego programu:

	Lp.
	Przedmiot/zagadnienie
	Liczba godzin

	
	
	Ogółem
	Wykłady
	Zajęcia praktyczne

	1
	 Zgodnie z programem nauczania zawartym w ustawie Prawo o ruchu drogowym oraz rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 27 października 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów (Dz. U. z 2005 r. Nr 217, poz. 1834)


	50
	20
	30

	RAZEM
	50
	20-
	30


Szkolenie winno zakończyć się oceną nabytych umiejętności w postaci egzaminu wewnętrznego. Po ukończeniu szkolenia, Wykonawca zobowiązany będzie wydać uczestnikom: 

a) zaświadczenie o ukończeniu kursu wymagane do WORD zgodne z  Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27 października 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów.
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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej 
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